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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอเช่าที่ดนิ/อาคาร ของวัดร้างและศาสนสมบัตกิลาง ส่วนภูมิภาค (รายปี/3ปี) 
กรณีเช่าเพ่ืออยู่อาศัยเนือ้ท่ีไม่เกิน 100 ตารางวา หรือเช่าเพื่อท าเกษตรกรรมเนือ้ที่ไม่เกิน 2 ไร่ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดัเพชรบรูณ์ 
กระทรวง: หนว่ยงานท่ีไมส่งักดักระทรวง 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอเช่าท่ีดนิ/อาคาร ของวดัร้างและศาสนสมบตักิลาง สว่นภมูิภาค (รายปี/3ปี) กรณีเชา่เพ่ือ

อยูอ่าศยัเนือ้ท่ีไมเ่กิน 100 ตารางวา หรือเชา่เพ่ือท าเกษตรกรรมเนือ้ท่ีไมเ่กิน 2 ไร่ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดัเพชรบรูณ์ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุตัิ  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัคณะสงฆ์ พ.ศ. 2505 แก้ไขเพ่ิมเติมโดย พระราชบญัญติัคณะสงฆ์ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2535 
 

2) ระเบียบส านกังานพระพทุธศาสนาแห่งชาติว่าดว้ยอตัราค่าธรรมเนียมและเงินบ ารุงศาสนสมบติั พ.ศ.2556 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอเชา่ท่ีดิน/อาคาร ของวดัร้างและศาสนสมบตัิกลาง สว่นภมูิภาค (รายปี/3ปี) 
กรณีเชา่เพ่ืออยูอ่าศยัเนือ้ท่ีไมเ่กิน 100 ตารางวา หรือเช่าเพ่ือท าเกษตรกรรมเนือ้ท่ีไมเ่กิน 2 ไร่  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดัทกุจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (พืน้ทีก่ารเช่าอยู่ทีจ่งัหวดัใด ให้ยืน่เร่ืองทีส่ านกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดัของจงัหวดันัน้) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. เง่ือนไขผู้ขอรับบริการ 
1.1 ผู้ขอรับบริการจะต้องเป็นผู้ มีสิทธิถกูต้องตามกฎหมาย พร้อมทัง้เอกสารประกอบต้องครบถ้วน สมบรูณ์ และเป็น
ปัจจบุนั 
1.2 กรณีการลงไปรังวดัตรวจสอบเขตเชา่ ผู้ขอรับบริการจะต้องระบหุมายเลขโทรศพัท์ หรือท่ีอยู่ท่ีถกูต้อง และสามารถ
ตดิตอ่ได้ ตอ่เจ้าหน้าท่ีเพ่ือความสะดวกในการนดัหมาย 
1.3 ผู้ขอรับบริการจะต้องไมเ่ป็นท่ีอยูใ่นระหว่างการฟ้องร้องหรือมีการด าเนินคดีความกบัทางวดั หนว่ยงานรัฐ หรือผู้ อ่ืนท่ี
เก่ียวข้องกบัท่ีดนิดงักลา่ว 
 
2. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเร่ิมนบัจากเจ้าหน้าท่ีผู้ รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแล้ว
เห็นวา่ครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร
การย่ืนค าร้องพร้อมเอกสาร
ประกอบการพิจารณาจาก
ผู้ รับบริการ (ผู้ เชา่) 
 

10 นาที ส านกังานศาสน
สมบตัิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีนดัหมายกบั
ผู้ รับบริการเพ่ือลงพืน้ท่ี
ตรวจสอบรังวดัพืน้ท่ี/อาคาร 
 

5 วนัท าการ ส านกังานศาสน
สมบตัิ 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีปิดประกาศแจ้ง
รายช่ือผู้ขอเชา่ 
 

15 วนัท าการ ส านกังานศาสน
สมบตัิ 

- 

4) 
การพิจารณา 
 

น าเร่ืองเสนอผู้วา่ราชการ
จงัหวดั 
 

5 วนัท าการ ส านกังานศาสน
สมบตัิ 

- 

5) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีประสาน
ผู้ รับบริการเพ่ือมา
ด าเนินการช าระคา่เชา่และ

90 วนัท าการ ส านกังานศาสน
สมบตัิ 

(ผู้ รับบริการต้อง
มาด าเนินการ
ภายใน 90 วนั นบั
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คา่ธรรมเนียมตา่งๆ, จดัท า
สญัญาเชา่, ผู้ รับบริการลง
นามในสญัญาเชา่ 
 

หลงัจากวนัท่ีได้รับ
การแจ้ง) 

6) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอสญัญาเชา่และ
หลกัฐานตา่งๆให้ผู้ มีอ านาจ
ลงนามและแจ้งผู้ รับบริการ
มารับสญัญาเชา่ 
 

3 วนัท าการ ส านกังานศาสน
สมบตัิ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   120 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือแสดง
ความประสงค์ขอ
เชา่ท่ีดนิวดัร้าง/ท่ี

ส านกังานศาสน
สมบตัิ 

1 0 ฉบบั (ระบรุายละเอียด
ตา่ง ๆ เชน่ 
วตัถปุระสงค์การ



4/6 
 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วดั/ท่ีธรณีสงฆ์ เชา่, เนือ้ท่ีขอเชา่, 
ระยะเวลาการเชา่, 
อตัราคา่เช่า และ
คา่บ ารุงศาสน
สมบตักิลาง) 

2) 

เอกสารสิทธิท่ีดนิ
แปลงท่ีขอเชา่ 

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั (ส าเนาขนาดเทา่
ต้นฉบบัจริง / 
รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 

หนงัสือราคา
ประเมินท่ีดนิของ
ส านกังานท่ีดนิ ปี
ปัจจบุนั 

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

4) 

แผนท่ีแสดง
ต าแหนง่ท่ีตัง้ของ
ท่ีดนิ 

- 0 1 ฉบบั (โดยก าหนด
มาตราสว่นให้
ชดัเจนและมี
ขนาดเท่าต้นฉบบั
จริงพร้อมระบอุยู่
ใกล้สถานท่ีส าคญั
อะไรบ้าง ระยะ
ถนนหา่งท่ีดนิ ถ้า
ท่ีดนิท่ีขอเชา่มีผู้
เชา่ข้างเคียงเดมิ 
ให้ลงในแผนผงั
การเชา่ด้วย) 

5) 

แผนผงัแสดงสิ่ง
ปลกูสร้าง 

- 0 1 ฉบบั (โดยก าหนด
มาตราสว่นให้
ชดัเจนและมี
ขนาดเท่าต้นฉบบั
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จริง) 

6) 
ภาพถ่ายสถานท่ี
ขอเชา่สภาพ
ปัจจบุนั 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ตามระเบียบส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาตว่ิาด้วยอัตราค่าธรรมเนียมและเงนิบ ารุงศาสนสมบัติ

พ.ศ.2556 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (พืน้ทีแ่ต่ละกรณี มีค่าธรรมเนียมแตกต่างกนั รายละเอียดดูไดที้ห่วัข้อ หมายเหต)ุ   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์และประสานราชการ ส านกังานพระพทุธศาสนาแหง่ชาต ิต.

ศาลายา อ.พทุธมณฑล จ.นครปฐม 73170 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์และประสานราชการ ส านกังานพระพทุธศาสนาแหง่ชาต ิ
โทรศพัท์ 02 441 0087 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์และประสานราชการ ส านกังานพระพทุธศาสนาแหง่ชาติ อีเมล์ 
: iconab@onab.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 
แบบฟอร์มตา่ง ๆ และอตัราคา่ธรรมเนียม สามารถเปิดดไูด้ตามลิง้ค์นี ้
 
http://www.onab.go.th/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=687&amp;Itemid=255 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย ส านกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดั

เพชรบรูณ์ พศจ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


